PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DE DOURADOS
Fone (67) 3466-1611 | e-mail: gabinete@gloriadedourados.ms.gov.br

DECRETO MUNICIPAL N° 009/2024, DE 19 DE JANEIRO DE 2024.

CERTIDAO DE PUBLICAGAO
Certifico para os devidos fins de fe publica que o REGULAMENTA O INCISO VII DO CAPUT DO
oGrE)srzn;zaD:angssDuadourg) Diario Oficial Eletronico de ART. 12 DA LEI N© 14.1331 DE 1° DE ABRIL DE
Data O?__,O/ 22024 2021, PARA DISPOR SOBRE O PLANO DE
Edgao_ Ano__V i1 CONTRATACOES ANUAL NO AMBITO DA
Vedé \ﬁgp Souza ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL E
ig nte mmxn‘:tutx REVOGA O DECRETO MUNICIPAL N°
Matricuia 291 ' 068/2021, DE 14 DE JULHO DE 2021.

ARISTEU PEREIRA NANTES, PREFEITO MUNICIPAL DE
GLORIA DE DOURADOS, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das
atribuigdes que lhe confere o inciso III do artigo 68 da Lei Organica Municipal,

considerando a necessidade de regulamentagio de dispositivos da Lei Federal n® 14.133, de l"
de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituido o Plano de Contratagdes Anual — PCA, instrumento de
governanga a ser elaborado anualmente pelo municipio, na intengdo de
planejar adequadamente as aquisicbes e contratagdes que serdo
formalizadas no decorer do exercicio financeiro no ambito  da
Administrag&o PUblica municipal.

§ 1° A operacionalizagdo do PCA em todas as etapas legalmente previstas
serd conduzida por Equipe de Planejamento, a ser nomeada via portaria, e
que serd responsdvel pelas seguintes atividades:

I - reunir os planejamentos de todas as unidades gestoras, para ado¢do das
providéncias necessdrias para a implementagcao do PCA;

Il - realizar os estudos técnicos preliminares de objetos consolidados ou de
sua competéncia, bem como analisar os esfudos técnicos de objetos
especificos realizados pelas unidades requisitantes e solicitar corregdo,
quando necessdrio, consoante regulamento a ser expedido;
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Il - outras atividades correlatas ao planejamento das contratagoes.

§ 2° Enquanto ndo for criada a equipe de planejamento, as atividades
pertinentes a ela ser@o desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Gestao
PuUblica.

Art. 2°. Para fins do disposto neste decreto, considera-se:

| - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo
indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, OS
contratos ou a ordenagao de despesas realizados no ambito do 6rgdo ou
unidade gestora;

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar necessidades
e requerer ao setor de licitagoes a contratacdo de bens, servigos, obras €
solugdes de tecnologia da informagdo € comunicacdes, por meio do
documento formal de demanda - DFD;

m - drea técnica - agente oOu unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre © objeto demandado, responsavel  por analisar ©
documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregagdo de
valor e a compilagdo de necessidades de mesmd naturezq;

IV - documento de formalizagdo de demanda (DFD) - documento
preenchido pela drea requisitante, No qual é evidenciada € detalhada a
necessidade de contratagdo, fundamentando o plano de contratagdes
anual;

V - plano de contrafacoes anual (PCA) - documento quée consolida as
demandas que o 6rgdo ou a enfidade planejam contratar no exercicio
subsequente ao de sud elaboragdo:

Vvl - estudos técnicos preliminares - documento constitutivo da primeira
etapa do plonejomento de uma contratagdo, que caracteriza o interesse
publico envolvido e a sua melhor solugQo;

VIl - equipe de planejamento — comissdo constituida por, N minimo, 3 (irés)
membros, ©s quais conduzirdo a operacionalizagdo do plano de
contratagdes anual;

Vil - setor de licitagcoes € contratacdes - unidade responsavel pela
coordenagdo e pelo acompanhamento das agodes destinadas  &s
contratacdes, no Gmbito do 6rgdo ou da entidade;
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§ 1° Os papéis de requisitante e de drea técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, observado o disposto no inciso Il do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das dreas técnicas ndo ensejarg,
obrigatoriomente, a criagdo de novas estruturas nas  unidades
organizacionais dos érgdos e das entidades.

CAPiTULO Il
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA

Secdo |l
Dos objetivos e diretfrizes

Art. 3°. A elaboracdo do PCA pelos 6rgdos e pelas entidades tem como
objetivos:
| - viabilizar o adequado planejamento com a antecedéncia necessaria a

melhor formalizagcdo da fase preparatdria das contratagdes, consoante
regulamento a ser expedido;

I - racionalizar as confratacdes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promog¢do de contratagdes centralizadas e
compartihadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de
produtos e servicos e redugdo de custos processudis;

Wl - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros
instrumentos de governanga existentes;

IV - subsidiar a elaboragdo das leis orgamentarias;
V - evitar o fracionamento de despesas; e
VI - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o

didglogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 4°. Cada unidade gestora deverd elaborar anualmente o respectivo
plano de contratagdes anual, contendo todos os itens que pretende
contratar no exercicio subsequente.
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Pardgrafo Unico. Para os fins do caput deste artigo, integrardo ao PCA as
necessidades publicas planejdveis definidas como aquelas previsiveis e
programadas para o exercicio subsequente.

Art. 5° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais
hipoteses legais de sigilo;

Il - as contratacdes realizadas por meio de concessdo de suprimento de
fundos, nas hipdteses previstas no art. 45 do Decreto n° 93.872, de 23 de
dezembro de 1986;

Il - as hipdteses previstas nos incisos VI, Vil e Vil do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021; e

Il - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que

trata 0 § 2° do art. 95 da Lein® 14.133, de 2021.

Secao ll
Dos procedimentos

Art. 6° O setor requisitante, ao incluir um item no respectivo PCA, devera
preencher o documento de formalizac&o de demanda, com as seguintes
informacgdes:

| - Tipo de necessidade
Il - justificativa da necessidade para a aquisicdo ou confratagcdo;
Il - descricdo sucinta do objeto;

IV - tipo de item e o respectivo cédigo, de acordo com o Sistema de
Catalogacdo de Material, de Servigos ou de Obras adotado;

VI - quantidade a ser adquirida ou contratada, quando couber,
considerada a expectativa de consumo anual;

VIl - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de
procedimento simplificado, de acordo com as orientagdes da Secretaria
Municipal de Gest&o Publica;

Rua Tancredo de Aimeida Neves, n® 1997 — CEAD — CEP 79730-000
CGC N*®(03.155.942/0001-37
Pagina 4 de 10



PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DE DOURADOS
Fone (67) 3466-1611 | e-mail: gabinete@gloriadedourados.ms.gov.br

VIl - o grau de prioridade da compra ou contratagdo, em baixo, medio ou
alte, de acordo com a metodologia estabelecida pelo érgdo ou pela
entidade contratante;

IX - indicac@o da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim
de ndo gerar prejuizos ou descontinvidade das atividades do érgdo ou da
entidade;

X - indicacao de vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro
item para sua execucdo, visando a determinar a sequéncia em gue os
respectivos processos licitatérios serdo realizados e nome da drea
requisitante ou técnica com a identificagdo do responsdvel.

Xi- legislagc@o especifica quanto ao objeto

§ 1° Na elaboracdo do PCA, observar-se- como pardmetro a media de
compras e servicos contratados no Ultimo friénio e nos eventos que
impactem a demanda futura.

§ 2° A média poderd ser considerada em valor superior desde que
previamente justificada a finalidade e a metodologia de utiizada no
cdlculo/apuracado.

Art. 8°. O documento de formalizagdo de demanda poderd, se houver
necessidade, ser remetido & drea técnica para fins de andilise,
complementacdo das informagdes, compilagdo de demandas e
padronizagdo.

Secdo lll
Da Consolidacao

At. 9°. A equipe de planejamento deverd analisar as demandas
encaminhadas pelos setores requisitantes promovendo  diligéncias
necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os objetos de mesma natureza com vistas @
racionalizacdo de esforcos de contratagdo e & economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual e

Il - elaborar o calenddrio de contratagcdo, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de
contratacdo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.
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Art. 10. Até o dia 1° de abril do ano de elaboragdo do PAC, os setores
requisitantes poderdo incluir itens, acompanhadas das informagdes
constantes no art. 6°, as contratagdes que pretendem realizar ou prorrogar,
na forma do art. 57 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e do artigo 107
da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021 no exercicio subseguente e encaminhar
ao setor de licitagoes.

Pardgrafo Onico. Devem ser incluidas as confratacdes diretas, nas hipoteses
previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n° 14. 133, de 2021, bem como as
confratacoes que envolvam recursos de convenios, repasses das emendas
parlamentares, oriundos do governo federal e estadual.

Ar. 11. Durante o periodo de 1° de janeiro a 15 de maio do ano de
elaboracdo do PCA, a equipe de planejamento deverd analisar as
demandas encaminhadas pelos setores requisitantes, e, se de acordo com o
artigo 7° deste decreto, envid-las para aprovagdo da autoridade maxima do
6rgdo ou entidade ao qual integra ou a quem esta delegar.

§ 1° O relatério do PCA, na forma simplificada, devera ser divulgado no sitio
eletrdnico do 6rgdo ou entidade ao qual se vincular ao Didrio Oficial, em até
Trinta dias corridos apds a sua aprovagdo.

§ 2° A Secretaria Municipal de Gestéo Publica poderd disponibilizar no portal
eletrénico as informagdes registradas nos relatérios dos érgdos requisitantes
por meio de dados estruturados.

Art. 12. O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo ao setor de
contratacdes constard do calenddrio que trata o inciso lll do artigo 9° deste
decreto.

Pardgrafo Unico. O processo de contratagdo de que frata o caput serd
acompanhado de estude técnico preliminar, termo de referéncia,
considerado o tempo necessdrio para realizar o procedimento ante a
disponibilidade da forga de trabalho na instrucdo do processo.

Secdo IV
Da Aprovagdo

Art. 13. Até a primeira quinzena de junho do ano de elaboragdo do PCA, a
autoridade competente deverd aprovar as contratagdes nele previstas.
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Paragrafo Unico. A autoridade competente podera reprovar itens do PCA ou
devolvélo a equipe de plangjamento, se necessdrio, para realizar

adequacdes junto as dreas requisitantes ou técnicas, observado o prazo
previsto no caput.

Art. 14. A aprovagdo do PCA de orgdos ou entidades com unidades de
execucdo descentralizada poderd ser delegada & autoridade competente
daquela unidade a que se refere, observado o disposto no artigo anterior.

Secdo IV
Da Publicacdo

At. 15. O plano de contratagdes anual dos érgdos e das entidades
aprovado pelo Prefeito Municipal serd disponibilizado automaticamente no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Pardgrafo Onico. O municipio deverd disponibilizar, em seu sitio eletronico, o
endereco de acesso ao seu PCA no Portal Nacional de Contratagdes
PUblicas no prazo de quinze dias, contados da data de encerramento da
etapa de aprovagdo.

SecGo V
Da Revisdo e Alteragdo

Art. 16. O Plano de Contratagcdes Anual poderd ser revisado e alterado por
meio de inclusdo, exclusGo ou redimensionamento de itens, mediante
justificativa, nos seguintes momentos:

I - 1° a 30 de agosto do ano de elaboragdo do Plano de Contratagdo Anual;

Il - 1° a 10 de outubro do ano de elaboragdo do Plano de Contfratagdo
Anual, visando a sua adequacdo & proposta orgamentdria do 6rgdo ou
entidade ao qual se vincular o setor requisitante;

Il - Na quinzena posterior & aprovag&o da Lei Orgamentdric Anual, para
adequacdo do PCA o orgamento devidamente aprovado para o
exercicio.

§ 1° A alterac@o do PCA, nas hipbteses deste artigo, deverd ser aprovada
pela autoridade competente, ou a quem esta delegar, nos prazos previsto
nos incisos do caput.
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§ 2° O redimensionamento ou exclusdo de itens do PAC somente poderdo
ser realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da
necessidade da contratacdo.

§ 3° A inclusdo de novos itens somente poderd ser realizada, mediante
justificativa, quando ndo for possivel prever, total ou parcialmente, a
necessidade da contratagc&o, quando da elaboragdo do PAC.

§ 4° Qualquer revisdo ou alteragdo de itens no PCA somente se dard nos
periodos previstos neste artigo.

A. 17. A versdo atudizada do PCA deverd ser disponibilizada
automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no sitio
eletrdnico oficial do municipio, por meio de Decreto.

Secdo VI
Da Execucgdo

Art. 18. Na execucdo do Plano de Contratagcdes Anual, o setor de licitagoes
e contratacdes deverd observar se as demandas encaminhadas constam
da listagem do PCA vigente.

§ 1° As demandas que ndo constarem do PCA poderdo ser executadas
mediante justificativa do setor requisitante e aprovagdo do Prefeito
Municipal.

§ 2° Ao final do ano de vigéncia do PCA, as coniratagcdes planejadas & nGo
realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucdo, e,
se permanecerem necessdrias, serdo incorporadas ao PCA referente ao ano
subsequente.

Art. 19. As demandas constantes do Plano de Contratagdo Anual deverdo
ser encaminhadas ao setor de licitagdes e coniratagbes com a
antecedéncia necessdria para o cumprimento dos prazos estipulados no
préprio plano e neste decreto, acompanhadas da devida instrugdo
processual.

CAPITULO 1l
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 20. Os prazos do cronograma do PCA poderdo ser alterados por meio de
ato do Secretdrio de Gestdo Publica a fim de conciliar aos prazos de
elaboragdo das propostas orgamentdarias.

Art. 21. O PCA poderd ser elaborado no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagcdes - PGC, sistema disponibilizado pelo
Governo Federal por meio da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial
de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia
ou por outro sistema utilizado pelo municipio.

Art. 22. Os 6rgdos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o
PGC ou outro sistema responderdo administrativamente, civil e penalmente
por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que
transgrida as normas de seguranga instituidas.

Pardgrafo Onico. Os 6rgdos e as entidades assegurarGo o sigilo e a
integridade dos dados e das informagdes constantes do sistema uftilizado, e
o protegerdo contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

Art. 23. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em
conformidade com a Lei n° 8.666, de 21de junho de 1993, a Lei n° 10.520, de
17 de julho de 2002, e G Lei n° 12.462, de 4 de agosto de 2011, observardo o
disposto neste Decreto.

Art. 24. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Gestao
PUblica, que poderd expedir normas complementares, bem como
disponibilizar em meio eletrénico informagdes adicionais para fins de
operagdo do sistema.

Art. 25. Exclusivamente o PCA referente ao exercicio de 2024 serd formulado
em formato “projeto-piloto”, sendo realizado de acordo com os seguintes
prazos e regramentos:

| - as demandas referentes aos meses de janeiro, fevereiro e margo de 2024
deverdo ser encaminhadas pelas Secretarias & Equipe de Planejamento até
o dia 05 de dezembro de 2023, para apreciagdo e consolidagdo;

Il - as demandas referentes aos meses de abril, maio e junho de 2024
deverdo ser encaminhadas pelas Secretarias & Equipe de Planejamento até
o dia 01 de fevereiro, para apreciacdo e consolidagdo;
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Il - as demandas referentes aos meses de julho, agosto e setembro de 2024
deverdo ser encaminhadas pelas Secretarias & Equipe de Planejamento até
o dia 31 de aboril;

IV = as demandas referentes aos meses de outubro, novembro e dezembro
de 2024 deverdo ser encaminhadas pelas Secretarias G Equipe de
Planejomento até o dia 31 de julho.

§1° - Os prazos previstos nos incisos | a IV poderdo ser prorrogados a pedido
da Secretaria requisitante, mediante comunicagdo interna contendo
justificativa plausivel.

§2°- As demandas ndo previstas com antecedéncia junto ao PCA deverdo
ser justificadas, além de analisadas e aprovadas por ato formal do Prefeito
Municipal antes de prosseguir & minuta do Estudo Técnico Preliminar.

§3°- O PCA/2024 serd publicado, por meio de Decreto, em periodicidade
trimestral junto ao site oficial do Poder Executivo de Gldria de Dourados, no
prazo de até 60 dias apds a sua consolidagdo pela Equipe de Planejamento.

Art. 26. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagcdo revogando
as disposicoes do Decreto n° 068/2021, de 14 de juiho de 2021.

Cléria dg'Dourados/MS, 19 de janeiro de 2024.

Aristeu/Per&ira Nantes
PREFEITO MUNICIPAL
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