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REGULAMENTA, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE GLORIA DE

o AQIO1 | 2024 DOURADOS, ESTADO DE MATO GROSSO DO
N E ¥ E S| SUL, PROCEDIMENTOS PARA A FASE INTERNA
Medsia Ret de Souza DAS LICITAGOES E  CONTRATAGOES
Agente Administativa PUBLICAS, VISANDO A APLICAGAO DA LEI

| Meicuia291 | FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, E

DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE GLORIA DE DOURADOS, Estado de Mato Grosso
do Sul, no uso de suas atribuicoes legais, com supeddneo no inciso Il do
artigo 68 da Lei Organica do Municipio, e considerando as disposicoes
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no dmbito do Poder Executivo
Municipal, procedimento para a fase interna das licitagdes e
contratagdes, qual seja a fase preparatdria e de planejamento e a
metodologia para pesquisa de pregos, visando a aplicagdo dos
dispositivos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde
sobre licitagdes e contratos administrativos.

Paragrafo Onico. As disposicoes deste Decreto sdo aplicdveis a todos os
processos de licitagdo e compras diretas realizados pelas Secretarias
Municipais e Coordenadorias desta municipalidade.

Art. 2°. Para os fins do disposto neste Decreto, serGo adotadas as
definigdes contidas no artigo 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e no
artigo 5°, do Decreto n°® 22, de 20 de margo de 2023.
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CAPITULO I
DA EXECUGCAO DOS PROCESSOS LICITATORIOS E DE CONTRATACAO
DIRETA

Secdo |
Fase Preparatéria

Art. 3°. A fase preparatéria do processo licitatério e de contratagdes
diretas & caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se
com o Plano de Contratagdo Anual e com as leis orcamentdarias, bem
como abordar todas as consideragcoes técnicas, mercadolégicas e de
gesta@o que podem interferir na contrata¢gdo, compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratagdo fundamentada em
estudo técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicGo do objeto para o atendimento da necessidade, por
meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo, conforme o caso;

Il - a definicdo de condicdes de execucdo e pagamento, das
garantias exigidas e ofertadas e das condigdes de recebimento;

IV - 0 orcamento estimado, por meio de metodologia compativeis com
o objeto e os elementos técnicos instrutores do procedimento;

V - a elaboragao do edital de licitagdo;

VI - a elabora¢cdo de minuta de contrato, quando necessdria, que
constard obrigatoriamente como anexo do edital de licitagao;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestagGo dos servicos ou
de execugcdo de obras e servicos de engenharia, observados os
potenciais de economia de escala;

VIll - a modalidade licitagdo, o critério de julgamento, o modo de
disputa e a adequacgdo e eficiéncia da forma de combinacdo desses
pardmetros, para fins de selecdo da proposta apta a gerar o resultado
de contrata¢cdo mais vantajosa para a Administragcdo, considerando
todo o ciclo de vida do objeto;

IX — a motivagdo circunstanciada das condi¢oes do edital, tais como
justificativa de exigéncias de quadlificagcdo técnica, mediante indicagdo
das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do
objeto, e de qualificagdo econdmico-financeira, justificativa dos
criterios de pontuagdo e julgamento das propostas técnicas, nas
licitacdes com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e
justificativa das regras pertinentes & participagdo de empresas em
consorcio;
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X — a andlise de riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo
e a boa execugdo contratual;

Xl - a motivagdo sobre o momento da divulgagdo do orgamento, da
licitagdo, observado o art. 24, da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 4°. A execucdo fase preparatéria das licitagcdes e contratacoes
diretas sGo de responsabilidade das respectivas Secretarias Municipais e
serd coordenada pelo Gestor de Compras, cujas atribuicoes estdo
definidas no art. 10, do Decreto n° 22, de 2023.

§1°. Serd designado como Gestor de Compras o servidor que,
preferenciaimente, tenha conhecimento ou experiéncia em
contratacdes publicas.

§2°. O Gestor de Compras contar@ com o apoio de equipe técnica
e/ou de profissionais de outros setores da Secretaria Municipal para fins
de plena execucdo dos procedimentos previstos neste Decreto.

Art. 5°. Na fase preparatéria, o processo de contratagdo devera conter,
no minimo, a documentagdo bdsica para instru¢cdo da contratagdo,
composta pelos seguintes documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda;

Il - estudo técnico preliminar, quando couber;

lll - termo de referéncia ou projeto basico, conforme o caso;

IV - pesquisa de pregos e mapa comparativo de pregos.

§1°. Os processos de confratacdo de bens e servicos por meio de
inexigibilidade de licitagdo deverdo conter, além da documentagdo
basica para instru¢do da contratagdo:

| - proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de
validade;

Il - documentos que comprovem a situagcGo de inexigibilidade de
licitagcdo e consequente escolha do fornecedor.

§2°. Os processos de contratacdes de bens e servicos por meio de
adesdo a Ata de Registro de Precos (ARP) gerenciada por outro érgdo
pubico federal, estadual ou distrital, deverGo conter, além da
documentagdo bdasica para instrugdo da contrataggo:

| - copia da ARP a que se pretende aderir;
Il - cédpia do edital da licitacdo de origem e seus anexos;

Il - demonstragdo acerca do ganho de eficiéncia e a avaliagdo
quanto & viabilidade e & economicidade para a Administragcdo com a
utilizagcdo da ARP a que se pretende aderir;
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IV - autorizagdo formal do érgdo gerenciador da ARP;

V - concordé@ncia formal da empresa signatdria da ARP quanto ao
fornecimento dos itens e nas quantidades desejadas.

§3°. Os processos de confratacdo de execugdo indireta de obras e
servicos de engenharia deverdo conter, alem da documentagcdo
bdsica para instru¢do da contratagdo, o Projeto Executivo.

§4°. Serd dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de
contratagdo de obras e servicos comuns de engenharia caso seja
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, situagdo em que a especificagdo
poderd ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 6°. A partir do TR/PB, o Gestor de Compras realizard a estimativa
prévia da despesa, mediante procedimento de pesquisa de pregos.

§ 1°. Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de
precos, bem como do histérico das licitagdes anteriormente realizadas
para o objeto, caso o Gestor de Compras ou © Ordenador da Despesa
entendam pela pertinéncia excepcional de atribuicdo de carater
sigiloso ao or¢camento estimado, deverd apresentar justificativa para
tanto.

§ 2°. A justificativa do preco em contratagcdes de bens e servigos por
meio de inexigibilidade de licitagdo deverd ser readlizada, para cada
item a ser contratado:

| - por meio da comprovagdo da razoabilidade de pregos, a qual
deverd ser verificada em pesquisa de precos para objetos similares,
desde que verificada a similaridade de cada item pesquisado;

Il - excepcionalmente, quando n&o for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida no inciso |, deste paragrafo, por meio da
comprova¢do da regularidade de precos feita a partir da anexagdo
de, no minimo, 3 (irés) documentos iddneos em nome da prépria
proponente, referentes ao mesmo objeto (notas fiscais, contratos ou
notas de empenho) e emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior &
data de envio, que demonstrem que o preco ofertado @ Administracdo
Municipal é igual ou inferior dquele cobrado de outras entidades,
publicas ou privadas;

Rua Tancredo de Aimeida Neves, s/ n° -~ CEAD - 79.730-000
Fone/Fax: 3466-1611 | E-mail: gestao@gloriadedourados.ms.gov.br



Estado de Mato Grosso do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DE

DOURADOS
Rua Tancredo de Almeida Neves - CEAD

lll - caso a futura contratada ndo tenha anteriormente comercializado
o mesmo objeto e fique evidenciada a impossibilidade de observancia
dos incisos | e Il, deste paragrafo, a regularidade dos precos poderd ser
redlizada por meio da apresentacdo de documentos idéneos que
comprovem a execucdo ou o fornecimento por parte da prépria
proponente de objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificagcdes técnicas que demonstrem similaridade com
o objeto pretendido.

§ 3° Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto nas formas
descritas nos incisos |, Il e lll, do § 2°, deste artigo, a pretensa contratada
deverd justificar a inviabilidade de envio da documentagdo requerida
para comprovagao da regularidade de pregos.

Art. 7°. Concluido o procedimento de estimativa de precgos, verificagcdo
e informagcdo quanto & disponibilidade or¢camentdria, bem como
autorizagdo pelo Ordenador de despesas, os autos do processo de
contratacdo seguirdo para o Geréncia de Licitacdes da Secretaria
Municipal de GestGo Publica para fins de elaboracdo da minuta de
edital e anexos, a partir das minutas padrdo adotadas no Poder
Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. A andlise de disponibilidade orgcamentdria serd
dispensada em caso de adogdo de Sistema de Registro de Pregos (SRP)
e quando a confratagdo ndo resultar énus orgamentdrio pelo Poder
Executivo Municipal.

Art. 8°. Apds a elaboragcdo da minuta de edital e anexos, os autos
seguirdo para a Procuradoria Juridica do Municipio para realizagdo do
controle prévio de legalidade da contrata¢do nos termos deste artigo e
do artigo 53, da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° Todos os processos que visem a uma contratagdo,
independentemente do instrumento que a formalizard, ao final da fase
preparatdria, serdo submetidos & andlise juridica pela Procuradoria
Juridica do Municipio.

§ 2°. Concluida a andlise juridica, ndo serd objeto de nova submissGo a
minuta de edital, de contrato ou de ARP que seja alterada por forga de
comre¢cdo de erros materiais, de reproducdo textual de atos normativos
e demais dajustes redacionais que ndo representem alteragcdo
substancial de conteldo.

Rua Tancredo de Almeida Neves, s/ n® — CEAD — 79.730-000
Fone/Fax: 3466-1611 | E-mail: gestao@gloriadedourados.ms.gov.br



Estado de Mato Grosso do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DE

DOURADOS
Rua Tancredo de Almeida Neves - CEAD

§ 3°. Caso a andlise juridica seja favordavel, os autos serdo
encaminhados para a Geréncia de Licitagdes de Licitagdes publicar o
aviso de licitagdo.

Secdo ll

Da fase externa

Art. 9°. A fase externa do processo licitatério se inicia com a divulgagcdo
do edital de licitagcdo e, conforme artigo 17 da Lei n° 14.133/2021,
abrange as fases de apresentagdo de propostas e lances, julgamento,
habilitagdo, recursal e homologag¢ado.

Art. 10. O processamento da fase externa da licitagdo e da
contratacdo direta serd processada pela Secretaria Municipal de
Gestdo Publica, na forma do regulamento especifico.
CAPITULO 1l
DOS INSTRUMENTOS JURIDICOS DOS PROCESSOS LICITATORIOS E DE
COMPRAS DIRETAS

Segdo |
Do Plano de Confratagdes Anual - PCA

Art. 11. A Secretaria Municipal de GestGo Publica, em ag¢do articulada
com as demais Secretarias Municipais € Coordenadorias, elaborard o
Plano de Contratagdes Anual — PCA, com o objetivo de racionalizar as
confratagcdes dos 6rgdos e entidades da administragdo municipal,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico, evitar o
fracionamento de despesas e subsidiar a elaboragcdo das respectivas
leis orgamentarias.

Paragrafo UOnico. As particularidades do PCA serdo fratadas em
regulamento préprio.

Secdol ll
Do Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD

Art. 12. O Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD € o
instrumento que dd inicio ao processo de licitagcdo ou compra direta e
serd preenchido pelo setor requisitante da contratagdo, consoante
ANEXO | deste Decreto.

Paragrafo Onico. O DFD deverd conter, no minimo, a justificativa da
necessidade da contratagcdo, a quantidade de servigo ou produtos a
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serem adquiridos, a previsdo de data em que deve ser iniciada a
presta¢cdo de servigcos ou recebimento dos produtos e a indicagcdo do
servidor que poderd auxiliar na elaboragdo dos estudos preliminares,
bem como daquele a quem poderda ser confiada a fiscalizagGo dos
Servigos.

Art. 13. O DFD, devidamente assinado pelo setor requisitante, serd
protocolado junto ao setor de compras da Secretaria para os
procedimentos inerentes a uma possivel consolidagcdo da demanda
para objetos comuns a mais de uma secretaria, bem como verificagcdo
da correta instru¢do e encaminhamento da demanda para
elaboracdo dos estudos técnicos preliminares.

§ 1°. Recebido o DFD, o Gestor de Compras o remeterd, no prazo
maximo de até 02 (dois) dias Uteis, G equipe responsavel pela redlizagcdo
do Estudo Técnico Preliminar, guando o caso.

§ 2°. Caso o DFD ndo possua todos os requisitos necessdrios &
elaboracdo do ETP ou ndo obedega & padronizagdo estabelecida no
Anexo |, o gestor de compras o devolverd para o Setor Requisitante
adequd-lo.

§ 3°. A ComissGo ou Equipe de Estudo Técnico Preliminar terd o prazo
de 10 (dez) dias para a redlizagdo do Estudo Técnico Preliminar, a
contar do recebimento do DFD.

§ 4°. O prazo para a realizagdo do ETP podera ser prorrogado por igual
periodo, mediante justificativa.

§ 5°. Caso hagja urgéncia ou emergéncia na contratagdo, o
requisitante deverd justificar e acostar documentagcdo comprovante
de suas alegacdes junto ao DFD.

§ 6°. O requisitante ser@ responsavel por apresentar a documentagdo
necessaria a subsidiar os Estudos a serem realizados.

Secao lll
Do Estudo Técnico Preliminar - ETP

Art. 14. O ETP € o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo, o qual caracteriza o interesse
publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao
termo de referéncia ou ao projeto bdsico a ser elaborado caso se
conclua pela viabilidade da contratagdo.
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§ 1°. O ETP deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor
solugcdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica
socioecondmica, sociocultural e ambiental da contratagdo.

§ 2° Deve ser elaborado pela Comissdo ou Equipe indicada pelo
Secretdrio Municipal, a qual poderd requerer auxilio de servidores com
expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

Art. 15. O Estudo Técnico Preliminar abordard as questdes técnicas,
mercadoldgicas e de gestdo da contratagdo e, nos termos do artigo
18, § 1° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, deverd conter os seguintes
elementos, consoante ANEXO Il deste Decreto:

| - descrigdo da necessidade da confratacdo, considerando o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse do interesse
publico;

I - demonsiragdo da previsdo da contratacdo no plano de
contratacoes anual na hipdtese de que tenha sido elaborado;

Il - requisitos da contratagdo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas
das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
devendo ser consideradas eventuais outras contratagdes que possam
possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado mediante andlise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
solugcdo a contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos
unitdrios referenciais, das memadrias de cdlculo e dos documentos que
Ihe ddo suporte, que poder@o constar de anexo classificado, se a
Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusGo da
licitagdo;

VIl - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas & manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIl - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagdo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis;
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X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente &
celebragdo do contrato, inclusive quanto & capacitacdo de servidores
ou de empregados para fiscalizagcdo e gestdo contratual;

Xl - contratagoes correlatas €/ou interdependentes;

Xll - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
oufros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

Xlll - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo
para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° Os elementos constantes dos incisos I, IV, VI, VIl e Xl sdo
obrigatérios € os demais incisos poderdo ser dispensados desde que
justificada a sua ndo elaboragdo.

§ 2° Independentemente da formulagdo ou implementagcGo da matriz
de riscos, a equipe que redlizar o ETP deverd proceder a formalizagcdo
do gerenciamento de riscos que possam comprometer o sucesso da
licitac@o ou da contratacdo direita e da boa execucdo contratual em
item individualizado, consoante modelo do ANEXO Ill.

§ 3° A andlise a que se refere o § 2° deste artigo, sempre que possivel,
deve levar em consideracdo o histérico das licitagdes, inclusive as
desertas ou fracassadas, e contratacdes anteriores com objeto
semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemado, eventuais questdes
controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

§ 4° Em se tratando de ETP para contratagcdo de obras e servicos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para
a afericdo dos padroes de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto poderd ser redlizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto bdasico, dispensada a elaboracdo de projetos.

Art. 16. Para o cumprimento do inciso V do § 1° do artigo 18 da Lei
Federal n° 14,133, de 2021, qual seja o levantamento de mercado, a
comiss@o ou equipe de ETP podera:

| - utilizar-se de estudos técnicos preliminares anteriores confeccionados
pelo préprio 6rgdo ou entidade, desde que seja declarada a
manutencdo de todos os critérios econdmicos e redlidade
administrativa utilizados para embasar o ETP anterior;
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Il - considerar o histérico de contratacdes similares anteriores para
identificar falhas da execugcdo decorrentes de falhas de previsdo do
estudo técnico preliminar e do termo de referénciaq;

Il - considerar contratacdes similares feitas por outros orgdos e
enfidades, com o objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da administracdo;

IV - redlizar consultas, audiéncias publicas ou didlogos transparentes
com potenciais contratadas, para coleta de contribuicdes.

Art. 17. As licitagcdes para aquisicoes de bens e prestacdo de servicos,
inclusive as contratagcdes diretas quando for o caso, deverao ser
precedidas de estudo técnico preliminar e instruidas com termo de
referéncia, conforme o caso, na forma estabelecida neste Decreto,
obedecendo ao disposto no artigo 18, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Paragrafo Onico. Os documentos referidos no caput deste artigo
deverdo ser previamente aprovados pela autoridade competente dos
6rgdos ou entidades demandantes ou a quem elas delegam
competéncia, conforme regulamento préprio de cada érgdo ou
enfidade.

Art. 18. O ETP deverd guardar aprofundamento e complexidade
proporcionais as caracteristicas da necessidade a ser atendida.

§ 1° Identificadas as opgcdes de contratagdo, a exemplo de compra,
locagdo ou comodato de bens, o ETP deverd considerar os custos e os
beneficios de cada opg¢do, com indicagdo da alternativa mais
vantagjosa.

§ 2° Se apds o levantamento de mercado for observado que a
quantidade de fornecedores é restrita, deve ser verificado se os
requisitos que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel e de forma justificada.

§ 3° Quando se tfratar de compras, no ETP deverdo ser observadas as
seguintes diretrizes:

| - condicdes de aquisicGo e pagamento semelhantes as do setor
privado, sempre que possivel;
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Il - determinacdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em
fung@o do consumo e utilizacdo provaveis, cuja estimativa, sempre que
possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o
fornecimento continuo;

lll - condigdes de guarda e armazenamento;

IV - primazia qos principios da padronizacdo e do parcelamento,
quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantagjoso.

Art. 19. O ETP &€ obrigatério em licitagoes e compras diretas que tenham
por finadlidade a contratagcdo de fornecimento de bens, servicos e
obras, sendo que a sua elaboracdo poderd ser simplificada ou até
mesmo dispensada justificadamente, nas seguintes hipdteses:

| - contratagcdo de obras, servigos, compras e locagdes, cujos valores se
enguadrem nos limites dos incisos | e |l do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021,
independentemente da forma de contratacdo;

Il - dispensas de licitacdo previstas nos incisos lll, VIl e VI, do artigo 75,
da Lei n® 14.133/2021;

l - nos casos de prorogagoes dos confratos de servicos e
fornecimentos continuos;

IV - confratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do artigo
90 da Lei n® 14.133/2021;

§ 1° NGo serd necess@ria a elaboragdo de ETP para alteragdes
confratuais realizadas por meio de termo aditivo ou apostilamento,
inclusive acréscimos quantitativos e prorrogacdes contratuais relativas a
servicos continuos.

§ 2° A dispensa do relatério do ETP enseja a definicGo adequada do
quantitativo e o planejamento necess@rio ao atendimento da
necessidade, sendo que as justificativas indispensaveis a contratacdo
deverdo constar no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Secdao IV
Do Termo de Referéncia (TR) e do Projeto Bdasico (PB)

Art. 20. O Termo de Referéncia ou o Projeto Bdsico sG@o documentos
elaborados a partir dos estudos técnicos preliminares e devem conter o
conjunto de elementos necessdrios e suficientes, com nivel de precisGo
adequado, para caracterizar os servicos a serem contratados ou os
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bens a serem fornecidos, capazes de permitir @ Administracdo a
adequada avaliacdo dos custos com a contratagcdo e orientar a
correta execugdo, gestao e fiscalizagcdo do contrato.

Art, 21. O TR/PB, conforme o caso, deverd ser elaborado pelo Gestor de
Compras, na forma do Anexo IV, e com base no documento formal de
demanda e no estudo técnico preliminar, e deverd ser aprovado pelo
Secretdrio Municipal, titular da pasta que pleiteia a contratagdo, que o
remeterd para a Secretaria Municipal de Gestdo PuUblica para a
continvidade do procedimento licitatério ou de contratagdo direta.

§ 1° A elaboracdo dos documentos de que trata o caput, conforme o
caso, serd obrigatéria para todas as confratagcdes decorrentes de
licitagcdo, dispensas ou inexigibilidades.

§ 2° Os documentos de conteudo eminentemente técnico, como
descritivos técnicos do objeto, plantas, estudos, projetos, andlises,
vistorias, pericias, pareceres, divulgagcdo técnica deverdo ser assinados
pelo profissional técnico.

§ 3° A elaboracdo dos documentos de que trata o caput serd opcional
no caso de contratagdes fundamentadas no inciso lll do artigo 75 e no
§ 2° do artigo 95, ambos da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como em
processos de adesdo a atas de registro de precos em que ndo hagja
necessidade de adequag¢do as espé&:ificac;ées originais.

§ 4° Quando disponiveis, os documentos de que trata o caput deverGo
ser confeccionados nos moldes das minutas padronizadas fornecidas
pelo érgdo competente.

Art. 22. O termo de referéncia deverd ser elaborado de acordo com os
requisitos previstos no inciso XXl do caput do artigo 6°, bem como do §
1° do artigo 40 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, contendo, no minimo,
0s seguintes itens:

| - objeto da contratagdo;
Il - forma da contratagcdo;
Il - requisitos do fornecedor;

IV - formalizacdo, prazo de vigéncia do contrato e possibiidade de
prorrogac¢ao;

V - modelo de gest@o;
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Art. 24. Na elaboracdo do termo de referéncia, o Gestor de Compras
poderd, ainda:

| - utilizar-se de Termos de Referéncia anteriores confeccionados pelo
préprio érgdo ou entidade, desde que seja declarada a manutengdo
de todos os critérios econdmicos e realidade administrativa utilizados
para embasar o Termo de Referéncia anterior;

Il - considerar o histérico de contratacdes similares anteriores para
identificar problemas na execu¢cdo decorrentes de falhas de previsGo
do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 25. O anteprojeto é a pecga técnica com todos os subsidios
necessdrios & elaboragdo do projeto bdsico, que € o conjunto de
elementos necessdrios e suficientes, com nivel de precisdo adequado
para definir e dimensionar a obra ou o servi¢o, ou 0 complexo de obras
ou de servicos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagoes
dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e
o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e
que possibilite a avaliagGo do custo da obra e a definicdo dos métodos
e do prazo de execugdo.

Paragrafo Unico. Os elementos que devem constar no anteprojeto e no
projeto bdsico estGo descritos nas alineas dos incisos XXIV e XXV,
respectivamente, do artigo é° da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 26. O Projeto Executivo é o conjunto de elementos necessdrios e
suficientes & execugcdo completa da obra, com o detalhamento das
solucdes previstas no projeto bdsico, a identificagGo de servigos, de
materiais e de equipamentos a serem incorporados & obra, bem como
suas especificacdes técnicas, de acordo com as normas técnicas
pertinentes.

CAPITULO IV

DA METODOLOGIA PARA PESQUISA DE PRECOS E DA ELABORAGCAO DE
ORCAMENTO ESTIMATIVO PARA COMPRAS E SERVICOS

Art. 27. Compete ao Gestor de Compras realizar pesquisa de precos
que reflita os valores de mercado, a fim de subsidiar a apuragdo do
valor estimado da contratacdo.

§ 1°. O Orgdo requisitante deverd prestar todo o apoio necessario ao
Setor de Compras para a readlizagdo das pesquisas de pregos, em

Rua Tancredo de Almeida Neves, s/ n° — CEAD — 79.730-000
Fone/Fax: 3466-1611 | E-mail: gestao@gloriadedourados.ms.gov.br



Estado de Mato Grosso do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DE
DOURADOS
Rua Tancredo de Almeida Neves - CEAD

especial no tocante a andlise critica das amostras de precos obtidas e
a avdliacdo da compatibiidade das especificacdes de outras
contratacoes com aquelas do objeto que se pretende conftratar.

§ 2°. As pesquisas de preco poderdo ser readlizadas por entidades
especializadas, preferenciaimente integrantes da Administracdo
Publica, desde que atendam as exigéncias deste Decreto e sejam
ratificadas pelo Setor de Compras.

§ 3°. Podera ser utilizada pesquisa de preco efetuada por outros érgdos
publicos, desde que tenha sido realizada no prazo de até 1 (um) ano, e
atenda, ao menos, as diretrizes deste Decreto ou ao disposto na
Instruc@o Normativa n° 65, de 07 de julho de 2021, da Secretaria de
Gestdo do Ministério da Economia, cabendo manifestacdo da
Coordenadoria Especial de Compras quanto & conformidade.

§ 4°. O disposto neste Decreto nGo se aplica a itens de contratacdes de
obras, insumos e servicos de engenharia para os quais seja apresentada
Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) pelas planilhas
orcamentdrias, devendo, nesse caso, ser observado os §§ 2°, 3°, 5° e 6°,
do artigo 23, da Lei n® 14.133/2021, e, no que couber, as disposicoes do
Decreto Federal n° 7.983, de 08 de abril de 2013, ou alteragdes
posteriores

Secdoll
Da pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e confratagdo de
servigos em geral

Art. 28. Esta Secdo | dispde sobre o procedimento administrativo para a
readlizacdo de pesquisa de precos para aquisicGo de bens e
contratacdo de servicos em geral, no dmbito da Administragdo PUblica
Municipal direta e indireta, ndo se aplicando as contratagcdes de obras
e servicos de engenharia, cuja regulamentagdo estd na Secdo Il deste
Capitulo.

Paradgrafo Unico. Os 6rgdos e entidades da Administragcdo PuUblica
Municipal, direta ou indireta, quando executarem recursos da UniGo
decorrentes de transferéncias voluntdrias, obrigatoriamente, deverdo
observar os procedimentos constantes na Instrucdo Normativa
SEGES/ME N° 65, de 7 de julho de 2021 ou outra que vier a substitui-la,
sendo que, no caso de recursos proprios, a utilizacdo da normativa
federal se dard de forma subsididria.
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sistemna de registro de pregos, observado o indice de atudlizagdo de
precos correspondente;

Il - a utiizagdo de dados de pesquisa publicada em midia
especidlizada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo municipal, estadual ou federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contendo a data e a
hora de acesso;

IV - a pesquisa direta com, no minimo, 3 (irés) fornecedores, mediante
solicitagcdo formal de cotagdo, por meio eletrdnico, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores; ou

V - a pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas ou em base
de dados da Secretaria de Estado de Fazenda de MS, compreendidas
no periodo de até 1 (um) ano anterior & data de divulgagdo do edital;

VI - os precos de tabelas oficiais.

Paragrafo Onico. No caso dos incisos |, lll, IV e VI do caput deste artigo,
somente serdo admitidos os precos cujas datas ndo ultrapassem 6 (seis)
meses da data da divulgagcdo do edital.

Art. 32. Serdo utilizados como métodos para obtencdo do preco
estimado a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos e previamente condensados no mapa de
formacdo de precos, sempre de forma justificada, e desde que o
cdlculo incida sobre um conjunto de 03 (trés) ou mais pregos, oriundos
de um ou mais dos pardmefros de que ftrata o artigo 32,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e o©s
excessivamente elevados.

§ 1° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos | e I,
devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Poderdo ser ufilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo agente responsével e
aprovados pela autoridade competente.

§ 3° Excepcionalmente, serd@ admitida a determinagdo de prego
estimado com base em menos de 03 (irés) pregos, desde que
devidamente justificada nos autos pelo servidor responsdvel e aprovada
pela autoridade competente.
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§ 4° Quando o prego estimado for obtido com base Unica no inciso | do
artigo 32 deste Decreto, o valor nGo poderd ser superior @ media do
item nos sistemas consultados.

§ 5° Tanto a pesquisa de precos quanto o mapa de formagdo de
precos deverdo ser readlizadas e acostadas aos autos do processo por
servidor devidamente identificado, o qual se responsabilizard pela
veracidade das informacdes que serdo inseridas no instrumento
convocatério ou ainda no instrumento oriundo de confratagdo direta.

§ 6° O mapa de formagdo de pregos deverd refletir a pesquisa de
precos com os par@metros e métodos adotados, aléem do resultado
obtido e correspondente ao valor estimado da contratagcdo.

Art. 33. Quando a pesquisa de pregos for realizada diretamente com
fornecedores ou prestadores de servigcos, prevista na forma do inciso |V,
do caput do artigo 32 deste Decreto, estes deverdo receber solicitagcdo
formal de cotagdo de valores unitdrios e total, devendo ser concedido
um prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser
contratado, o qual nGo serd inferior a 5 (cinco) dias.

§ 1° No envio das cotagdes formais, o érgdo ou entidade solicitante
deve:

I - garantir que os interessados recebam a completa descricdo dos bens
e/ou servigcos cotados, com todas as especificacdes técnicas;

Il - certificar que, nas cotacdes apresentadas, os produtos e/ou servicos
cotados condizem com o que foi exigido pela administragdo, evitando-
se eventuais distor¢oes de preco.

§ 2° As cotagdes dos fornecedores deverdo estar identificadas, datadas
e assinadas, ainda que por meio eletrdnico, pelos responsdveis por sua
confeccdo e, além dos requisitos constantes do inciso IV do § 1° do
artigo 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, conter ainda:

| - justificativa formal da escolha dos fornecedores;

Il - solicitacdo formal de cotagdo ao fornecedor, preferencialmente por
e-mail institucional do servidor solicitante, na qual constard o Termo de
Referéncia, anteprojeto, projeto bdasico ou projeto executivo, conforme
o caso, com completa descricdo dos bens e/ou servicos cotados com
todas as especificagdes técnicas;
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lll - obtencdo de propostas formais, preferencialmente por meio
eletrénico, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitdrio e total;

b) nUmero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emiss@o; e

e) nome completo e identificagcdo do responsdvel.

§ 3° Em caso de impossibilidade fatica devidamente justificada nos
autos pelo agente responsavel, a pesquisa de pregos direta a
fornecedores poderd contemplar menos que 03 (irés) orcamentos,
desde que, somados a outros paré@metros, o resultado seja pelo menos
03 (trés) precos totais de pesquisa.

§ 4° Nos autos do processo de contratagdo correspondente deverda
conter a relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo
enviaram propostas como resposta a solicitagdo.

§ 5° Eventuais variagdes ou discrepdncias entre os pregos cotados, ja
desconsiderados os precos tidos por inexequiveis ou as cotacdes com
sobrepreco, deverdo ser justificadas ou circunstanciadas pelo servidor
responsavel pela pesquisa, a fim de que o valor previamente estimado
das confratacdes retrate, o quanto possivel, a realidade dos precos
praticados no mercado.

Art. 34. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagcdo
poderd ter cardter sigiloso, sem prejuizo da divulgagcdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias
para a elaboracdo das propostas, salvo na hipbtese de licitagdo cujo
critério de julgamento for por maior desconto.

Secaol ll
Da pesquisa de pregos para contratagdes diretas

~

Art. 35. Quanto & pesquisa de pregcos nas confratacdes diretas por
inexigibilidade ou por dispensa de licitagcdo aplica-se o disposto no
artigo 32 deste Decreto.
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§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto, a justificativa de
precos serd dada com base em valores de contratagdes de objetos
idénticos, comercializados pelo futuro contratado, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
pUblicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da
contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso o futuro contratado n&o tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que
trata o pardgrafo anterior poderd ser readlizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacoes
técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a
justificativa de precos demonstre a possibilidade de competi¢cdo.

§ 4° Na hipodtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do
artigo 75 da Lei n® 14.133/2021, a estimativa de precos de que trata o
caput deste artigo poderd ser realizada concomitantemente & selecdo
da proposta economicamente mais vantajosa, devendo ser realizada
por meio de solicitacdo formal de cotacdes a fornecedores.

Secdo lll
Da pesquisa de pregos para contratagdo de prestagdo de servicos com
regime de dedicagdo de mao de obra

Art. 36. Na pesquisa de preco para obtencdo do preco estimado
relativo as contratacdes de prestagcdo de servicos com regime de
dedicacdo de mdo de obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instrucdo
Normativa n°® 5, de 26 de maio de 2017, ou outra que venha a substitui-
la, observando, no que couber, o disposto neste Decreto.

Secdo IV
Da pesquisa de pregos para confratagdo de obras e servigos de
engenharia e arquitetura

Art. 37. Na contratagGo de obras e servigos de engenharia e
arquitetura, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e encargos sociais cabiveis, sera
definido por meio de parGmetros na seguinte ordem:
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| - composicdo de custos unit@rios menores ou iguais @ mediana do item
correspondente na Tabela de Referéncia do Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices da Construcao Civil (SINAPI);

Il - utilizagcGo de dados de pesquisa publicada em midia especializada,
de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo
Federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo,
desde que contenham a data e a hora de acesso;

Il - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do
item correspondente constante no Boletim de Precos de Obras Civil da
AGESUL/MS, vedada a sua utilizagcdo quando envolver recursos de
transferéncias voluntdrias da Unido;

IV - contratacdes similares feitas pela administragcdo publica municipal
ou estadual, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior & data da pesquisa de pregos, observado o indice de
atualizagdo de pregos correspondente;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma do
regulamento.

§ 1° Os critérios de aceitabilidade de pregos deverdo constar do edital
de licitagdo.

§ 2° Em condicdes especiais justificadas em relatério técnico elaborado
por profissional habilitado e aprovado pelo érgdo gestor dos recursos, os
custos unitdrios de referéncia poderdo exceder os limites fixados nos
valores referenciais constantes das Tabelas referidas nos incisos do
caput deste artigo.

§ 3° Os precos relativos & elaboragdo dos projetos arquiteténico e
complementares, bem como os demais servicos de engenharia e/ou
arquitetura previstos nos par@metros no artigo 32 deverdo ser definidos
com base em tabela de custos, adotada pelo Poder Executivo
Municipal.

§ 4° As tabelas de referéncia deverdo ser divulgadas nos sitios oficiais
dos 6rgdos e entidades competentes, como forma de proporcionar
acesso A populacdo em geral e aos 6rgdos de controle interno e
externo.

Art. 38. Na elaboracdo dos orgamentos de referéncia de obras e
servicos de engenharia e de arquitetura, os érgdos e enfidades da
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administracdo publica municipal poderdo adotar especificidades locais
ou de projeto na elaboracdo das respectivas composicdes de custo
unitdrio, desde que demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra
ou servico de engenharia a ser orcado em relatério técnico elaborado
por profissional habilitado.

Art. 39. O preco global de referéncia sera o resultante do custo global
de referéncia acrescido do valor correspondente ao BDI, que deverd
evidenciar em sua composi¢cdo, no minimo:

| - taxa de rateio da administracdo central;

Il - percentuais de tributos e encargos sociais incidentes sobre o preco
do servico, excluidos aqueles de natureza direta e personalista que
oneram o contratado;

lll - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e
IV - taxa de lucro.

§ 1° Comprovada a inviabilidade técnico-econdmica de parcelamento
do objeto da licitagdo, nos termos da legislaggo em vigor, os itens de
fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica que
possam ser fornecidos por empresas com especialidades proprias e
diversas e que representem percentual significativo do prego global da
obra devem apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relagdo
& taxa aplicavel aos demais itens.

§ 2° No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais
em gue o contratado ndo atue como intermedidrio entre o fabricante e
a administracdo puUblica ou que tenham projetos, fabricacdo e
logisticas ndo padronizados e ndo enquadrados como itens de
fabricacdo regular e continua nos mercados nacional ou internacional,
o BDI poderd ser calculado e justificado com base na complexidade da
aquisicdo, com exceg¢do a regra prevista no § 1°.

Art. 40. Na elaboragdo do or¢gamento de referéncia de obras e servigos
de engenharia a serem readlizadas em dmbito municipal, além dos
parametros estabelecidos no § 2° do artigo 23 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021, quando se fratar de recursos da Unido, observar-se-4 como
par&dmetro normativo, no que couber, o disposto no Decreto Federal n°
7.983, de 8 de abril de 2013, e na Portaria Interministerial 13.395, de 5 de
junho de 2020, ou outras normas que vierem a substitui-las.
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Secdo V
Da avaliagdo critica da pesquisa de pregos e do orgamento de
referéncia

Art. 41. Na pesquisa de precos e na elaboracdo dos orcamentos de
referéncia deverd ser realizada avaliagdo critica dos valores obtidos, a
fim de que sejam descartados aqueles que apresentam grande
variagdo em relagcdo aos demais e, por isso, comprometam a
estimativa do preco de referéncia.

Paragrafo Gnico. Na andlise critica, o preco estimado da contratagc&o
podera ser obtfido ainda acrescentando ou subtraindo determinado
percentual, de forma a dliar a atratividade do mercado e mitigar o
risco de sobrepreco.

Art. 42. Na pesquisa de precos e na elaboragcdo dos orcamentos
deverdo ser desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados, conforme critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

Pardgrafo Gnico. Para desconsideragdo dos valores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados
critérios fundamentados e descritos no documento de consolidagcdo
da pesquisa, sendo indicados os seguintes critérios:

| - no caso de obras e servicos de engenharia, para verificar a
inexequibilidade de um preco coletado, serd suficiente compard-lo &
média dos demais valores, e se o resultado for inferior a 75% (setenta e
cinco por cento) da média, poderd ser considerado como inexequivel;

Il - para verificar se determinado preco coletado & excessivamente
elevado, serd suficiente compard-lo @ média dos demais valores, e se o
resultado for superior a 25% da média, poderd ser considerado
excessivamente elevado.

Art. 43. A anota¢cdo de responsabilidade técnica pelas planilhas
orcamentdrias deverd constar do projeto que integrar o edital de
licitacdo, inclusive de suas eventuais alteracoes.

Secdo VI
Da formagdo dos precos das propostas e celebragdo de aditivos em
confratagdo de obras e servicos de engenharia e arquitetura
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Art. 44. Em caso de adog¢do dos regimes de empreitada por pregco
global e de empreitada integral, deverdo ser observadas as seguintes
disposicoes para formagdo e aceitabilidade dos pregos:

I - na formagdo do preco que constard das propostas dos licitantes,
poderdo ser utilizados custos unitdrios diferentes daqueles obtidos a
partir dos sistemas de custos de referéncia previstos neste Decreto,
desde que o preco global orcado e o de cada uma das etapas
previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato fiqguem iguais ou
abaixo dos precos de referéncia da administragcdo publica obtidos na
forma do artigo 32 deste Decreto, assegurado aos 6rgdos de conirole o
acesso irrestrito a essas informacaoes;

Il - deverd constar do edital e do contrato cldusula expressa de
concordéncia do confratado com a adequacdo do projeto que
integrar o edital de licitagcdo e as alteragdes contfratuais sob alegagdo
de falhas ou omissdes em qualquer das pecas, orcamentos, plantas,
especificacdes, memoriais e estudos técnicos preliminares do projeto
ndo poderdo ultrapassar, no seu conjunto, 10% (dez por cento) do valor
total do contrato, computando-se esse percentual para verificagcdo do
limite previsto no artigo 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 45. A diferenca percentual entre o valor global do confrato e o
preco global de referéncia ndo poderd ser reduzida em favor do
contratado em decorréncia de aditamentos que modifiquem a planilha
orgamentdaria.

Paragrafo Unico. Em caso de adog¢do dos regimes de empreitada por
preco unitério e tarefa, a diferenca a que se refere o caput poderd ser
reduzida para a preservacdo do equilibrio econdmico-financeiro do
contrato em casos excepcionais e justificados, desde que o0s custos
unitdrios dos aditivos contratuais nGdo excedam os custos unitarios do
sistema de referéncia utilizado na forma deste Decreto, assegurada a
manutencdo da vantagem da proposta vencedora ante a da segunda
colocada na licitacdo.

Art. 46 A formacdo do preco dos aditivos contratuais contard com
orcamento especifico detalhado em planilhas elaboradas pelo érgdo
ou entidade responsavel pela licitagao.

§ 1° Em caso de celebracdo de termo aditivo, o servigo adicionado ao
contrato ou que sofra alteragc@o em seu quantitativo ou prego devera
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apresentar preco unitario inferior ao pregco de referéncia da
administragcd@o publica, mantida a proporcionalidade entre o preco
global contratado e o preco de referéncia, ressalvada a exceg¢do
prevista no pardgrafo Unico do artigo anterior e respeitados os limites do
previstos no art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° O prego de referéncia a que se refere o § 1° deverd ser obtido na
forma do artigo 32, considerando a data-base de elaboragdo do
orcamento de referéncia da Administragcdo e observadas as clausulas
contratuais.

Secgdao Vil
Da consolidagdo dos orgamentos

Art. 47. Findlizada a pesquisa de pregos, o setor responsdavel pela
pesquisa promoverd a consolidacdo do orcamento estimado e, assim,
definird sua data base.

§ 1° Para consolidagdo do orcamento, em especial, quando houver
grande variagdo entre os valores apresentados, os precos coletados
devem ser analisados de forma critica, buscando identificar os padroes
de mercado e, assim, possivel formacdo errdnea de preco, sobrepreco
ou preco inexequivel, de modo a garantir o minimo de confiabilidade
em relagdo ao dado coletado e o descarte daqueles que apresentem
grande variagdo em relagcdo aos demais e, por isso, comprometam a
estimativa do prec¢o de referéncia.

§ 2° O agente responsdvel pela redlizagdo da pesquisa de pregos
deverd ser identificado nos autos do processo e assinar o mapa de
formagdo de precos e/ou planilhas de formag¢do de precos e custos,
responsabilizando-se pelo orcamento estimado estabelecido para a
contratagdo.

§ 3° Deverda ser observado o intervalo temporal méximo de é (seis)
meses enfre a data da consolidagcdo do orgamento estimado e a
divulgacdo do edital de licitagdo ou da contrata¢gdo direta, e caso seja
ultrapassado o referido intervalo temporal méximo, o orgamento devera
ser atualizado ou justificada a manutengdo da estimativa.

§ 4° Quando for adotado o cardter sigiloso do orgamento estimado,
deverd o agente ou comissGo responsdvel por sua elaboragdo e
guarda promover a acompanhamento e, se for o caso, atualizagdo do
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valor antes da data designada para o recebimento das propostas,
fazendo os devidos registros.

§ 5° O orgamento estimado sigiloso, com os documentos que
embasaram sua composicdo, serdo divulgados conforme
procedimento a ser estipulado no instrumento convocatério.

§ 6° NGo serGo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de
leildo ou de intermediagdo de vendas.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS AGENTES QUE ATUAM NOS PROCESSOS DE
CONTRATAGAO

Art. 48. Os agentes responsaveis pela elabora¢do e tramitagdo do
processo de licitagdo e contratagdo deverdo reunir as competéncias
necessarias & completa consecugcdo dos procedimentos de sua
competéncia, podendo ser solicitado auxilio dos setores juridicos e de
controle interno, além de servidores ou setores com conhecimentos
técnicos especificos.

Paragrafo Onico. Na designagdo dos agentes que atuam nos processos
de contratagdo deve ser considerado o principio da segregagdo entre
as funcdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para
atuacdo simultGnea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o
processo de contfratagdo.

Sec¢do |
Do agente de confratagdo

Art. 49. Ao agente de contratacdo, ou, nos casos previstos no § 2° do
artigo 8° e no inciso Xl do artigo 32, ambos da Lei n° 14.133/2021, &
comissdo de confratagdo, incumbe a condugdo da fase externa do
processo licitatério ou do procedimento auxiliar, cabendo-lhes, em
especial, as seguintes atribuicoes:

| - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso
ao procedimento, inclusive demandando das secretarias municipais,
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autarquias e fundacdes publica, para fins de saneamento da fase
preparatdria, quando for o caso;

Il - acompanhar os processos de licitagcdo em trGmite nas unidades
gestoras de forma a verificar o cumprimento do calenddrio de
contrata¢cdo definido;

lll - coordenar o certame licitatdrio, promovendo as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, podendo, para tanto, requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo do edital;

b) conduzir a sessdo publica e acompanhar o envio dos lances;

c) verificar a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatdrio e analisar as condicdes de
habilitagdo;

d) negociar diretamente, quando for o caso, condi¢gdes mais vantajosas
com o primeiro colocado, para que seja obtida a melhor proposta;

e) receber, examinar e decidir os recursos e, se nQo reconsiderar a sua
decisdo, encaminha-los & autoridade competente;

f) declarar o vencedor do certame;

g) coordenar os trabalhos da equipe de apoio e elaborar, em parceria
com esta, a ata da sessdo da licitagdo;

h) promover diligéncias, sempre que entender necessario;

i) sanear erros ou falhas que ndo alterem a subst@ncia das propostas,
dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se
necessario, afastar licitantes em razdo de vicios insanaveis;

j) propor & autoridade competente a revogacdo ou anulagdo da
licitacao;

k) propor & autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuragao de responsabilidade.

IV - encaminhar o processo devidamente instruido, apds o
encerramento das fases de julgamento e habilitacdo e exauridos os
recursos administrativos, & autoridade competente para adjudicagdo e
para homologag¢ao;
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V - assegurar a aplicagdo de modelos padronizados de instrumentos de
edital e contratos, ou justificar a alteragdo dos modelos, quando
necessario;

VI - exercer outras atribuicdes previstas na legislagdo municipal e na Lei
n° 14.133, de 2021.

§ 1° O agente de contratagdo serd auxiliado por equipe de apoio e
responderd individualmente pelos atos que praticar exceto quando
induzido a erro pela atuagao da equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatéria devera
ater-se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo
regular da instrugdo processual.

§ 3° Caberd ao agente de conitratagdo o processamento da
confratagdo direta nos termos do artigo 72 e dos procedimentos
auxiliares previstos no artigo 78, ambos da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 4° Em licitagGo na modalidade pregdo, o agente de contratagdo
respons@vel pela conducdo do certame serd denominado de
pregoeiro.

§ 5° Em licitagGdo na modalidade leildo, o agente de contratagdo
respons@vel pela condug¢do do certame serd denominado de
leiloeiro.

Art. 50. No caso de licitagdo presencial, além das atribuigdes correlatas
no artigo anterior, caberd ao agente de contrata¢cdo ou a comissGo de
contratagcdo, receber e promover a abertura dos envelopes das
propostas de preco e dos documentos de habilitagdo, procedendo ao
seu exame, conforme rito processual e condigdes estabelecidos no
edital, bem como providenciar e juntar aos autos, a gravagdo em
dudio e video da sessdo publica de apresentagdo, nos termos do artigo
17, § 5° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 51. A designagdo de agente de contrata¢do recaird@ sobre o
servidor pUblico que:

| - preferencialmente, seja servidor efetivo ou empregado publico do
quadro permanente do Poder Executivo Municipal;
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Il - possua formagcdo compativel ou qudlificagdo atestada por
certificagcdo profissional emitida por escola de governo criada ou
mantida pelo Poder PUblico; e,

Il - ndo seja cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da administragcdo municipal nem tenha com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se
contratados habituais as pessoas fisicas ou juridicas cujo histérico
recorrente de contratagcdo com a administracdo municipal evidencie
significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedacgdo de que trata o inciso il do caput, incide sobre o agente
publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do
mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado
habitual com o qual haja relacionamento.

Secdo ll
Da ComissGo de Contratagcao

Art. 52. A comissdo de contratagdo substituird o agente de contratagdo
no exercicio das atribvicdes enumeradas no artigo 44 deste Decreto,
nas hipdteses de licitagdes e compras diretas que envolvam bens ou
servicos especiais.

Pardagrafo Onico. Quando o municipio adotar as modalidades leilGo ou
concurso, poderd ser constituida comissdo especial para a condugcdo
dos certames.

Art. 53. A comissdo de contratagcdo serd formada por, no minimo, 3
(trés) membros, formalmente designados pelo Prefeito Municipal,
devendo a maioria dos integrantes ser, preferencialmente, servidores
puUblicos efetivos ou empregados publicos pertencentes ao quadro de
pessoal do Municipio.

§ 1° Ao Presidente da comissdo de contratagdo aplicam-se as
exigéncias contidas no artigo 43 deste Decreto.

§ 2° Os membros da comissdo de contratagdo responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o
membro que expressar posicdo individual divergente fundamentada e
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registrada em ata lavrada na reuni@o em que houver sido tomada a
decisdo.

Art. 54. Nas contratacdes que envolvam bens e servicos especiais cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administracGo
municipal, poderd ser contratado, por prazo determinado, servico de
empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes
publicos responsaveis pela condu¢do da licitagdo.

§ 1° A empresa ou profissional especializado contratado na forma do
caput assumird a responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo prépria e exclusiva
dos membros da comissdo de contratacdo.

§ 2° A confratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os
membros da comissGdo de contratacdo, nos limites das informacoes
recebida pelo terceiro contratado.

Art. 55. A Comissdo de Contfratagdo contard com o suporte dos érgaos
de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho
das atribuicoes previstas neste Decreto.

Secao lll
Da Equipe de Apoio

Art. 56. Caberd & equipe de apoio:

I - auxiliar o agente de confratagdo no desenvolvimento das etapas
durante a fase externa do processo licitatério;

Il - providenciar a insercdo e divulgacdo dos atos necessarios referentes
aos procedimentos licitatérios e/ou contratagdes no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), quando for o caso, e no sitio oficial da
Administracdo PuUblica na internet e providenciar as publicagoes
necessdarias na imprensa oficial.

Paragrafo Onico. Caso ndo haja equipe de apoio constituida, as
providéncias descritas no inciso |l deste artigo serGo de responsabilidade
do agente de contratagao.

Art, 57. A equipe de apoio deverd ser composta por, no minimo, 2 (dois)
membros, formalmente designados pelo Prefeito Municipal, sendo
preferencialmente servidores efetivos.
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Art. 58. O agente de confrata¢cGo, a comissdo de contratagdo e a
equipe de apoio contardo com o suporte dos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das
atribuicdes previstas neste regulamento.

Secdo IV
Do Gestor de Compras

Art. 59. Caberd ao Gestor de Compras:

| - coordenar e gerenciar a elaboragdo do Plano Setorial de
Contratagdo Anual;

Il - redlizar o planejamento das aquisicoes e contratagcdes de servigos
voltadas para atender as necessidades do érgdo ou da entidade;

ll - providenciar a abertura do processo de licitagdo ou de
contratagdo, a partir do Documento de Formalizagdo de Demanda
(DFD);

IV - elaborar, quando for o caso, o Termo de Referéncia para as
contfratagoes, com base no Documento de Formalizagcdo de Demanda
e no Estudo Técnico Preliminar;

V - acompanhar o fir@mite processual da fase preparatéria,
especialmente quando a elaboragdo do Estudo Técnico preliminar, do
Anteprojeto, do Termo de Referéncia, do Projeto Bdasico ou Projeto
Executivo, for elaborado por outros setores do érgdo ou da entidade;

VI - redlizar a pesquisa de precos e verificar a sua compatibilidade com
0s valores praticados pelo mercado;

VIl - verificar, junto ao setor de contabilidade, acerca da existéncia de
disponibilidade orcamentdria e financeira suficiente para atender a
contratagdo pretendida;

Vill - cerificar o enceramento da fase preparatéria € encaminhar o
processo & Secretaria Municipal de Gestdo Publica para continuidade
do processo de contratagcdo, quando for o caso;

IX = acompanhar o andamento do processo de licitagdo ou de
contratacdo direta perante a Secretaria Municipal de Gestdo PUblica;

X - assessorar os gestores e fiscais de contratos, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Caberd ao gestor de compras a instrugdo dos
processos de contratacdo direta nos termos do artigo 72 e dos
procedimentos auxiliares previstos no artigo 78, ambos da Lei n°
14.133/2021.

Rua Tancredo de Almeida Neves, s/ n® — CEAD — 79.730-000
FanalFav: 3466-1611 | Fomail® cestao/m eloriadedourados me cov br



Estado de Mato Grosso do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DE

DOURADOS
Rua Tancredo de Almeida Neves - CEAD

SecGo V
Da Gestao e Fiscalizagdo dos contratos

Art. 60. As regras de designacdo, atribuicdes e a forma de atuacdo dos
gestores e dos fiscais de contratos serdo disciplinadas em regulamento
proprio.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 61. A Secretaria Municipal de Gestdo Publica, em conjunto com a
Controladoria Interna e Procuradoria Juridica, podera:

I - estabelecer minutas dos instrumentos de planejamento e demais
instrumentos juridicos mencionados neste decreto;

Il - definir o fluxograma dos processos de licitagcdo e confratagdo direta;

lll - expedir normas complementares necessdrias a execugdo deste
decreto;

IV - estabelecer, por meio de orientagdes e manuais, informagoes
adicionais para fins de operacionalizagcdo das disposicoes deste
Decreto.

Art. 62. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste Decreto serdo
dirimidos pela Secretaria Municipal de GestGo Publica, a qual poderé
expedir normas complementares.

Art. 63. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo,
produzindo efeitos a contar de 1° de abril de 2023.

Gabinete do Prefeito de Gléria de Dourados/MS, 29 de margo de
2023.

ARISTEU PEREIRA NANTES
Prefeito de Gléria de Dourados
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Dados da Demanda

1. Tipo de necessidade:

() MATERIAL DE CONSUMO () EQUIP./MAT. PERMANENTE
() SERV. CONTINUADO () SERV. NAO CONTINUADO
( ) OBRA () SERV. DE ENGENHARIA

2. Jusfificativa da necessidade da confratagGo, considerando o
Planejamento Estratégico, se for o caso:

O presente documento manifesta a necessidade da contratagdo de
ssessessesnes PANQ tencler & dOMONAQ A@........cmuvesmsansssss

ESTA NECESSIDADE POSSUI PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUALIS -
PCA?

( )Sim
( ) Ndo - Justificativa para ndo inclusdo antecipada no PCA pela
avtoridade demandante:

3. Grav de prioridade da contratagdo ou da compra:

( JAto ( )Médio ( )Baixo

4. Regime regente da contratagdo:

( )Lein®10.520/2002 ( )Lein°8.666/1993  ( ) Lein® 14.133/2021

5. Legislagdo especifica quanto ao objeto:

( ) NGo.
( ) Sim. Qual?

6. Quantidade a ser confratada, devidamente justificada:

Estimou-se a quantidade a ser contratada com base em (demonsirativo de
consumo dos exercicios anteriores, memadrias de cdlculo, etc. conforme o
caso), de acordo com os documentos anexos a este anexo.

ou

Para atender a demanda, estima-se o consumo do servico, conforme
quantidades estabelecidas na tabela a seguir:

Unidade de Quantidade

Item Descrigdo : i I Total

1
2
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IX -~ DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS, em termos de economicidade
e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis:

1.

3.

X - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO previamente &
celebracdo do contrato:

0 A contratagdo ndo requer adequagdoes do ambiente do érgdo.
0 A contratagdo requer as adequagdes abaixo descritas para a sua correta e
eficiente operacionalizagcdo.

PROVIDENCIAS:

X1 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

00 A confratagdo ndo exige confratagdo correlata e/ou interdependente.
0 A contratagdo exige contratagdo correlata e/ou interdependente para viabilizar
a sua instalagdo, manutengdo, assisténcia técnica.

CONT R A I EPEND

Xll - DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS:

0 Para a presente contratacdo nao se verificam impactos ambientais passiveis de
registro.

[ Para a presente contratacdo, verificam-se os impactos ambientais abaixo
descritos, bem como as respectivas medidas mitigadoras:

> =

3.

Xlil - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA CONTRATACAO
PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (obrigatério):

Com base nos elementos anteriores do presente documento de estudos
preliminares, DECLARO que:
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6.1. prazo de vigéncia da contrataCqo € de .......coccvveeevreeerrennens contados
data da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

ou

6.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de .......ervcvvenee.
(méximo de 5 anos) contados da data da assinatura do contrato,
prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

6.2. O fornecimento de bens € enquadrado como continuado tendo
em vista que [..], sendo a vigéncia plurianual mais vantagjosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

6.1. O prazo de entrega dos bens € de XX (XXX) dias, contados do(a)
recebimento da ordem de fornecimento ou nota de empenho, em
remessa Unica ou parcelada, no seguinte endereco: XXXXXXX, dentro
do hordrio de expediente, de segunda-feira a sexta-feira, das XXXXXX.

6.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de XX
(XXXX) dias, a contar da notificagc@o da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de XX (XXX) dias
corridos ou de acordo com a necessidade do contratante, contados
do recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo
circunstanciado.

6.4. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior
ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-& como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

6.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a

Rua Tancredo de Almeida Neves, s/ n° — CEAD — 79.730-000
Fone/Fax: 3466-1611 | E-mail: gestao@gloriadedourados.ms.gov.br



Estado de Mato Grosso do Syl
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DE

DOURADOS
Rua Tancredo de Almeida Neves - CEAD

responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execu¢cdo do servigo.

7. ESPECIFICACOES DE GARANTIA E DE ASSISTENCIA TECNICA

7.1.0 prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

ou

7.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar & garantia
legal, serd de, no minimo, ___ ( ) meses, contado a partir do primeiro
dia Util subsequente & data do recebimento definitivo do objeto.

7.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta cldusula, o fornecedor deverd complementar a
garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

ou

7.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar & garantia
legal, & de, no minimo, __ (___) meses, ou pelo prazo fornecido pelo
fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia Util subsequente
a data do recebimento definitivo do objeto.

7.2. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos
fornecidos em perfeitas condigdes de uso, sem qualquer dnus ou custo
adicional para o Contratante.

7.3. A garantia abrange a redlizagdo da manutengdo corretiva dos
bens pelo préoprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia
técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

7.4. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir
os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de
pecas, a realizacdo de qjustes, reparos e corregoes necessarias.
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7.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia
da garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e
originais, que apresentem padroes de qualidade e desempenho iguais
ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagcdo do equipamento.

7.6. Uma vez nofificado, o Coniratado readlizaréd a reparagdo ou
substituicGo dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do
equipamento das dependéncias da Administragcdo pelo Contratado ou
pela assisténcia tecnica autorizada.

7.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso,
poderd ser prorrogado uma uUnica vez, por igual periodo, mediante
solicitag@o escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

7.8. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar
equipamento equivalente, de especificagdo igual ou superior Qo
anteriormente fornecido, para utilizacdo em caréter provisério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugcdo dos reparos.

7.9, Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento
da solicitagdo do Confratante ou a apresentagdo de justificativas pelo
Contratado, fica o Contratante autorizado a contfratar empresa diversa
para executar os reparos, gjustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos
custos respectivos, sem que tal fato acamrete a perda da garantia dos
equipamentos.

7.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela
garantia serd de responsabilidade do Contratado.

7.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia
préprio e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual
aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de
suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
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8. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1. Da vedacdo de utilizacdo de marca/produto na execucdo do
servico: NGo deverd ser exigida marca para o objeto da contratagdo,
devendo os produtos ser de primeira qualidade.

9.2 Da exigéncia de amostra: ndo serdo exigidas amostras para os bens
objetos da licitagcdo. Ou Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:
XXXXXXXX

9.2.1. As amostras poderdo ser entregues no enderego , NO prazo
limite de , sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

9.2.2. E facultada prorogacdo o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada no chat pelo interessado, antes de
findo o prazo.

9.2.3. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na
entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra
fora das especificagdes previstas, a proposta serd recusada.

9.2.4. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de
mensagem no sistema.

9.2.5. Se a(s) amostra(s) apresentadal(s) pelo primeiro classificado ndo
for(em) aceita(s), serd analisada a aceitabilidade da proposta ou
lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-G com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
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verificagcdo de uma que atenda as especificagcdes constantes
neste Termo de Referéncia.

9.2.6. Os exemplares colocados & disposicdo da Administragdo serdo
tratados como protétipos, podendo ser manuseados e
desmontados pela equipe técnica responsdavel pela andlise, nGo
gerando direito a ressarcimento.

9.2.7. Apds a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras
entregues deverdo ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de
..... (.....) dias, apdés o qual poderdo ser descartadas pela
Administragcdo, sem direito a ressarcimento.

9.2.8. Os interessados deverdo colocar & disposicdo da Administragdo
todas as condi¢gdes indispensaveis a redlizagdo de testes e
fornecer, sem énus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa,
necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

9.3. Da exigéncia de carta de solidariedade: ndo serd exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante OU Em caso de fornecedor
revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato.

9.4. Subcontratacdo: ndo é admitida a subcontratag@o do objeto
contratual.

9.5. Garantia da contratacdo: NGo havera exigéncia da garantia da
contratacdo dos artigos 26 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar. OU Serd exigida a
garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de ...% do valor confratual, conforme

regras previstas no contrato.
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10, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

As disposigoes sobre a execugdo do contrato constam dos itens acima.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O confrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execugdo ser@ promrogado
automaticamente pelo tempo comrespondente, anotadas tais
circunst@ncias mediante simples apostila.

11.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada
devem ser redlizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

11.4. O érgdo ou entidade podera convocar representante da empresa
para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo
ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto,
do plano complementar de execugdo da confratada, quando houver,
do método de afericGo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
ouftros.

11.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°®
14.133, de 2021, art. 117, caput).
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11.7. O fiscal do contrato acompanhard a execu¢cdo do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢coes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

11.8. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugcdo do contrato,
com a descrigcdo do que for necessdrio para a regularizagcdo das faltas
ou dos defeitos observados.

11.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico
do contrato emitird notificagdes para a comrecdo da execucdo do
confrato, determinando prazo para a corregcado.

11.10. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo
hdabil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

11.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

11.12. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas &
renovacao tempestiva ou & prorroga¢do contratual.

11.13. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

11.14. Caso ocoram descumprimento das obrigagdes contratuais, o
fiscal do conirato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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11.15. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo hdbil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a tempestiva renovag¢do ou prorogacdo contratual.

11.17. O fiscal do contrato deverd elaborard relatério final com
informagodes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado
a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo.

11.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas & execucdo
do contrato e as medidas adotadas.

11.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagGo
de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo
de sancgoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

12. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

12.1. Recebimento do Objeto: serdo observadas as disposicdes do item
", deste Termo de Referéncia; as disposicdes da Portaria n. xxxxx e o
disposto na Lei n. 14.133, de 2021.

12.2. Liguidacdo: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga
equivalente, comerd o prazo de até 30 (frinta) dias para fins de
liquidacdo, na forma desta se¢cdo, prorrogdaveis por igual periodo.

12.2.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado
expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;
b) adata da emissdo;

Rua Tancredo de Almeida Neves, s/ n°— CEAD - 79.730-000
Fone/Fax: 3466-1611 | E-mail: gestao@gloriadedourados.ms.gov.br



Estado de Mato Grosso do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DE

DOURADOS
Rua Tancredo de Almeida Neves - CEAD

c) osdados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

e) o valorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias
cabiveis.

12.2.2. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunst@ncia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da
regularizagdo da situagdo, sem dnus ao contratante.

12.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade
fiscal.

12.2.4. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua noftificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situag@o ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

12.2.5. NGo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o coniratante deverd comunicar aos &rgdos
responsdveis pela fiscalizagcGo da regularidade fiscal quanto &
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.2.6. Persistindo a iregularidade, o contratante deverd adotar as
medidas necessdrias & rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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12.2.7. Havendo a efetiva execuc@o do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

12.3. Prazo de pagamento: O pagamento serd efetuado no prazo de
até 10 (dez) dias Uteis contados da findlizagcdo da liquidagcdo da
despesa, conforme se¢do anterior.

12.4. Forma de pagamento: O pagamento ser@ realizado por meio de
ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado. Serd considerada data do pagamento o
dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel. Independentemente do percentual de ftributo
inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao
tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado &
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
13.1. Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

13.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAQ, sob a forma
ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

13.2. Exigéncias de habilitacdo
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13.2.1. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os
seguintes requisitos:

| - Habilitagdo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo
o territério nacional;

Empresario individval: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEl, cuja aceitagdo ficard
condicionada & verificagdo da autenticidade no @ sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELl: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Sociedade empreséria estrangeira: portariac de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
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Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis onde operaq,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o dprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civii das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
vdlida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial
de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do_art.
4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qudlificagcdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos
da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17
al?e 165).

Ato de avutorizagdo para o exercicio da atividoade de ...
(especificar a atividade contratada sujeita & autorizacdo), expedido
' R, (especificar o érgdo competente) nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° ........

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteragoes ou da consolidagdo respectiva.

Il - Habilitagd@o fiscal, social e frabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresenta¢do de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e &
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agqueles
relativos @ Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagcdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

Prova de inscricdo no cadastro de confribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domiciio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa &
atividade em cujo exercicio conirata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos ftributos
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na

Rua Tancredo de Almeida Neves, s/ n® — CEAD — 79.730-000
Fone/Fax: 3466-1611 | E-mail: gestao@gloriadedourados.ms.gov.br



Estado de Mato Grosso do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE GLORIA DE

DOURADOS
Rua Tancredo de Almeida Neves - CEAD

Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscric@o nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

lll - Qualificagdo Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso |l, alinea "c", da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagao pelo
licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de
exercicio e demais demonstracdoes contdbeis dos 2 (dois) Ulfimos
exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

| - Liguidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + RedlizGvel a Longo Prazo )/(
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nGo
Circulante); e

lil - Liguidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Cormrente (LC), ser@ exigido para fins de habilitacGo capital
minimo ou patriménio liquido minimo de 10 % [até 10%] do valor total
estimado da contratagcdo ou do valor total estimado dos itens em que
for vencedor.
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As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

O balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e
demais demonstragdes contdbeis limitar-se-Go ao Ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.
(Lei n® 14,133, de 2021, art. 69, §6°)

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da
drea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

IV - Qualificagdo Técnica

Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente
em plena validade;

Comprovagao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
pUblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contfratacdo é de R$... (por extenso),
conforme custos unitdrios apostos na tabela acima OU em anexo.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a
conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral do
Municipio e serd atendida pela seguinte dotagao: XXXxXXxxx
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