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LEI_MUNICIPAL N2 578/93 — DE_31_DE MARCO DE_1993

"Disp®e sobre a estru
tura administrativa da Camara
Municipal de Gléria de Doura-
dos, Estado de Mato Grosso do
Sul, e d3 outras providéncias.

JAIRO DE VASCONCELOS, Prefeito Municipal de Gléria de

_______ Dourados, Estado de Mato Grosso do

Sul, no uso de suas atribuicBes legais e, de acordo com o Ttem III,do

Artigo 68, da Lel Organica do Municipio de Gldéria de Dourados, Estado
de Mato Grosso do Sul, de 28 de marg¢o de 1990.

Faco saber que a Clmara Municipal de Vereadores, aprovou
e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I

DA ORGANIZACXO BASICA DA CAMARA

Art. 12 - A C3mara Municipal de Gl6ria de Dourados, e '
constitufda dos seguintes orgZos:

I - Assessoria Juridica
ITI - Diretoria Legislativa
ITT - Diretoria de Administracdo e Finangas

Pardgrafo 12 - Os 6rgl3os da Camara subordinam-—
se ao Presidente da Camara Municipal,por
linha de autoridade integral.

Parlgrafo 22 - A representag¢lo grifica da es-
trutura organizacional bésica fixada nes
te capitulo & a constante do anexo I,que
faz parte integrante desta Lei.

CAPITULO II

DA COMPETENCIA DOS ORGZOS

Art. 22 - Compete & Assessoria Juridica:

I - Assessorar o Presidente da Cé&mara nos as
suntos de natureza juridica, opinar so-
bre projetos de Lei, contratos, convéni-
os, e demais procedimentos legais atinen
tes aocs trabalhos da Mesa Diretoras

IT - estudar e emitir parecer sobre assuntos!
relativos & interpretag8o e aplicag¢3o da
legislagdo em geral e, particularmente '

a . . -~ 1
s das Leils, ?ecretos, Normas e 1nstrugoes
. - relativas as atividades Municipais;
<
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IIT -

v -

emitir parecer sobre as ddvidas de intex
pretagdo ou consequentes de omiss3o da!l
legislac3o municipal e assessorar as Co-
missdes sobre a legalidade de seus pare-
ceres.

representar a Cdmara em julzo ou fora de
le, nos termos legais e regulamentares.

Compete ao Diretor Legislativo

I -

IT -

IIT -

v -

vl -

Vii -

VIII-

X -

promover o recebimento, numera¢do, dis-"!

tribuicdo e controle da movimentag3o de
&+, .

papéis para tramitagBo;

protocolar todos os projetos de lei, de
cretos leglslatlvos, resolugoes, requerl
mentos, mongoes, indicagdes, substituti-
vos, submendas e pareceres das ComissOes

promover o registro da tramitagdo de pro
cessos, e despacho final e a data do res
pectivo argquivamentos;

acompanhar os prazos de permandncia dos
projetos e documentos nas Comissdes e QE
gaos que os estejam processando, infor-!
mando sobre o andamento dos mesmos quan-
do solicitado;

receber e expedir as correspondéncias di
rlgldas aos Vereadores e demais Org3os '
da Camara, providenciando sua distribui-
¢do, datilografia, revis3o e protocolos

organizar o sistema de referéncia e de
Indices necessdrios a pronta consulta de
gqualquer documentos aguivado, e ainda de
toda a legislag3o necessdria & consulta’
dos Vereadores para auxiliar en seus pa-
receres;

colecionar, encadenar e arquivar todas °
. d 0] N

as publicagdes de interesse da Camara e

que digam respeito ao Municipio;

formalizar os atos que devam ser assina-
dos pelo Presidente, dando-lhes nimero, '
publicidade e registro;

providenciar, junto 2 imprensa, a retifi
cagldo de textos dos atos publicados;

supervisionar a divulgagéo das ativida-'
des da Camara e organlzar o] arqulvo de
recortes de jornais que tenham matéria '
de interesse dos Vereadores;

programar solenidades, expedlr conv1tes'
e anotar todas as prov1denc1as necessarl
as para o fiel cumprimento dos programas
incluindo cobertura jornalisticas;
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XIT -

XITI -

XIv -

XVIT -

XVITI-

XIx -

Art. 42 - Compete

I -

preparar as atas relativas & reunides do
Plendrio, fazendo sua reprodugdo e dis-
tribuig8o aos Vereadores e registrando-'!
as em livros prdprios, bem como os Pare-
ceres e Relatdrios das Comissdes:

receber e reglstrar documentos de teor °*
legislativo, juntd-los se necessarlo,dls
tribuf-los, controlar sua mov1menta§ao T
observando os prazos de progetos remeti=
dos para sangdo do Prefeito e dos vetos'
recebidos do Poder Executivo;

organizar os livros de reglstros de pre-
senca dos Vereadores as Sessbes da Cama-
ra para informar a Diretoria de Adminis~
tragdo e Finangas;

elaborar e coordenar a expedigdo de atos
da Mesa Diretora, da Presidéncia das Co-
miss®es, das portarias, resoluc¢des, de-'
cretos legislativos, autdgrafos de leis,
certid®es promulgadas pelo Legislativo,'
contratos, convocac¢des em geral, avisos'
e demalis documentos, providenciando seus
registros em livro prdprio:

preparar os termos de posse dos Vereador
res, Suplentes, Prefeito, Vice-Prefeito,
organizando em arquivo a documentagao de
todoss

preparar a resenha do expedlente e orga=
nizar os processos destinados & Ordem do
Dias

lancar os despachos em todas as proposi-
cdes, correspondéncias e demais documen-
tos, de conformidade com a deliberagdo !
do Plendrio e da Mesa:

minutar e expedir certiddes, & vista de
despacho da autoridade competente.

ao Diretor de Administragao e Finangas:

promover a lavratura dos atos de pessoal
dos termos de posse e o registro de cada
servidor no livro prdéprio, anotando as
datas de nomea¢do para efeito de tempo !
de servigo;

promover o controle de fregquéncia do pes
soal e o nimero de filhos, para elabora
gdo de pagamento;

cumprir e fazer a legislagdo especifica‘
referente aos servidores da Camara, exa-
minando e opinando em quest3o relativas'
a'd}rgltos, vantagens, deveres e respon-
gsabilidades;



Rua Amazonas, CEAD

- Cep 79730-000 - Gldoria de Dourados

CGC 03.155.942/0001-

37

Iv

vI

VIT

VITI

IX

XTI

XIT

XITI

XIV

I

tomar as providéncias necessdrias para
admissao, concess3o de licengas, apo-
sentadorias, férias e outros fins le-
gais;

providenciar a constituigdo da Comis-*
sao de Licitag3do da Camara, orientando
a Mesa Diretora, quanto as licitaces!
para aquisig¢3dc de materiais, servigos'
e obras;

manter estoque suficientes de materia-
is de consumo cuidando para que o seu
armazenamento seja o mals apropriado,
controlando sua liberag¢do e mantendo *
em dia a escrituragfo de entradas e
saidas dos materiais:

atestar o recebimento do material ou
dos servigos e reglstrar sua entrada‘
no almoxarifados

promover o tombamento dos bens patrimo
niais da Camara, mantendo-os devidamen
te cadastrados, e comunicando a Presi-
déncia os desvios ou faltas de materia
is;

verificar a conservagdo das instala- !
¢Bes elétricas e hidradlicas do prédio
da Cémara, a limpeza interna e externa

‘a vigildncia e responsabilizar-se pela

abertura e fechamento das portas e ja-
nelas nos hordrios regulamentares;

hastear e baixar as bandeiras nacional

[} 4 . -,
estadual e municipal em locais e época
apropriadas;

remeter 3 Prefeitura, na epoca proprla
para fins orgamentarlos, a prevlsao de
despesas da Camara para o exercicio se
guinte;

fazer registrar, sintética e analftica
mente em todas as suas fezes, as opera
¢8es da Camara resultantes e 1ndepen—
dentes da execug3o orcamentdrias

preparar os balancetes e o balango nas
épocas prdprias, contendo os respecti-
vos quadros demonstrativos:

assinar balancgos, balancetes e outros'
documentos de apurag¢lo contdbil e fi-*
nanceira, visar todos os documentos !
contdbeis e encaminhar mensalmente 3
Prefeitura Mun1c1pal os demonstrativos
contdbeis previstos na legislagao em
vigor para integrarem a contabilidade'
geral do Municipio;
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XV - emltlr o empenho prévio das despesas da
C3mara acompanhar a execugio orcamenta-
ria para conferir os saldos dos elemen-
tos e para providenciar créditos adlClO
nais;

XVI - examinar e conferir os processos de pa-
gamento, detectando e acertando as irre
gularidades, manter o controle dos sal-
dos banclrios, conferir os extratos e
reglstrar contébilmente os bens patrimo
nials em poder da Cémara;

XVITI - providenciar, apds autorizagdo do Presi
dente, o pagamento da despesa, de acor-
do com a disponibilidade de nimerc e a
exatidBc do pagamento;

XVIII- receber as importdncias devidas 3 Clma-
" ra, abrir contas banclrias, requisitar
taldes de chegue, determinar a emiss3o!
dos cheques para pagamentos e emitir !

didrio de caixa;

XIX -~ providenciar o recolhimento das contri-
buicdes para a previdéncia, e do impos-
to de renda retido de seus servidores &
tesouraria do Municipio;

XX - fazer o registro dos titulos e valores'
sob a sua guarda e controlar os supri-'
mentos de fundos concedidod, analisando
as prestagdes de contas correspondentes
para detectar e sanar qualquer irregula
ridades.

CAPTTULO TII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52 - Ficam criados os cargos de provimento em
1] o~ g
comlssao constantes do anexo II desta ¢

Leil,

Art. 62 - O provimento dos cargos em comiss3oc s3o
o~ 3 - L] N
de competéncia exclusiva da Mesa Direto-
. d 1
ta da Camara, dque observara os atos regulamentares pertinentes.

Art. 7& - A remuneragﬁo dos cargos de provimento !

em comissdo ora criados, serd id@ntica a

dlsposta na Plano de Classificagfo de Cargos e Saldrios do Poder !

Exocut vo de Gldria de Dourados, assim como os reajustes salariais
ser3do concedidos nos mesmos Iindices e datas.

Art..8¢ ~ Esta Lel entrard em vigor na data de sua
publicag¢3o, revogadas as disposigdes em
contririo.
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ANEXO II DA LEI N° 578/93 ~ DE 31 DE MARCC DE 1993.

CARGOS DE PROVIMRNTO EM COMISSZ0

QUADRO I

GRUPO OCUPACIONAL 1 - DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERTOR

CARGOS EM COMISSZXO SIMBOLO QUANT QUALIFICACZXO

ASSESSOR JURIDICO DAS~-101 01 SUPERIOR EM CIENCIAS
JURTDICAS

DIRETOR DE DIRETORIA| DAS-102 02 SUPERIOR OU CAPACIDA
DE NOTCRIA,

GRUPO OCUPACIONAL 2l- ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA

CARGOS EM COMISSAO

SIMBOLO

QUANT

QUALIFICACAO

ASS.DE DIRETORIA

ADI-201

02

22 Grau Completo ou
Capacidade Notdria.
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ANEXO I DA LEI N© 578/93 - DE 31 DE MARCO DE 1993

ORGANOGRAMA DE FUNCIONAMENTO DA CAMARA MUNICI PAL
DE GLORIA DE DOURADOS - MS.

=

PRESIDENCIA

ASSESSCORIA
I JURIDICA

DIR. LEGISLATIVA DIR.DE ADM.E FINANCAS




@7 . Prefeitura Municipal de Gléria de Dourados
5% Estado de Mato Grosso do Sul
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GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GLORIA DE DOURADOS~
MS; Aos 31 dias do M&s de Margo do Ano de 1993.




